作者远程投稿系统使用手册

作者通过远程投稿系统进行在线投稿，并可获得相应稿件目前所处的状态、财务明细等各种信息，操作更加简单，拥有自已的稿件管理系统。 
一、用户注册

为方便用户的使用，作者注册与不注册都可以投稿，不注册投稿的自动以邮箱作为登陆名进行系统注册，并以提示和邮件两种方式通知用户。

作者在进行投稿前首先需注册用户名。点击首页会员登录下方的“注册”按钮，系统进入新用户注册界面。
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作者根据提示进行“注册”， “注册成功”后，自动进入投稿界面，按照提示要求投稿就可以了。如果查稿，直接点击首页左边的“作者查稿”。

二、功能介绍

在作者进入投稿界面后，系统默认显示所有已录用和已发表的稿件信息。如下图：
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说明：下面是对作者远程投稿系统中的各项功能的描述：
· 我要投稿：作者进行在线投稿的入口，单击“我要投稿”可进入新稿件信息和文件上传页面。

· 新投稿件：作者已经投稿，但编辑还没有处理的稿件，作者可以在此查看。

· 已撤稿件：作者新投稿件后发现有问题，在“新投稿件”中撤稿后，稿件状态为“已撤稿件”，此时为可修改状态。
· 待交费稿件：编辑通知让作者交审稿费或版面费的稿件。

· 审核中稿件：已转入审核流程中的稿件，作者可以在此查看其稿件信息。

· 财务明细：记录作者的充值卡上发金额变动的所有记录。

· 个人信息设置：个人基本信息设置包含了作者注册时填写的信息，在这里可以更新自已的基本信息。

1、 作者投稿系统操作状态

　　在作者投稿系统中，可以提交稿件，并查看稿件状态，以下是对稿件状态的描述：

· 新稿件：作者已经投稿，但编辑还没有处理的稿件。

· 待处理稿件：已经处于审查状态下的稿件。

· 编辑退修：由编辑退还，让作者经过修改后还可采用的稿件。

· 编辑退稿：编辑和编辑部主任如果发现质量差的稿件，甚至稿件根本没有修改的价值，把稿件设为退稿。

· 待交审稿费：编辑通知让作者交审稿费。

· 待交版面费：编辑通知让作者交版面费。

· 已撤稿件：作者新投稿件后发现有问题，在“新投稿件”中撤稿后，稿件状态为“已撤稿件”，此时为可修改状态。。

· 已处理稿件：已经经过编辑、专家、主任、主编审查过的稿件。

· 已交审稿费：作者已经交过审稿费的相关情况。

· 已交版面费：作者已经交过版面费的相关情况。

· 已修改稿件：已经经过作者修改还可采用的稿件。

· 已删除稿件：只有状态为“退稿”的稿件，才能被删除。删除的稿件要存在回收站中，以供备份。
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